SENA

N

ACTA No. 11

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de desarrollo curricular

CIUDAD Y FECHA: Santiago HORA INICIO: HORA FIN:
de Cali, mayo 17 de 2024 8:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: Centro DIRECCION / REGIONAL /
de la Construccién CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Actualizar Taller No. 2 Formato a datos en Excel.
2. Actualizar presentacion y taller de aplicacién de norma APA7.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Ejecutar actividades de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a.m., la instructora Lorena Ldpez inicia con las actividades:

1. Actualizar Taller No. 2 Formato a datos en Excel, para compartir y desarrollar con los
aprendices de las fichas 2896064, 2892685, 2865669, 2899896 y 2868485 durante la
semana del 20 al 24 de mayo.

2. Actualizar presentacion y taller de aplicacién de norma internacional para
presentacion de informes escritos APA 7, para aplicar a las fichas: 2927396, 2927312
y 2923146, durante la semana del 20 al 24 de mayo.

CONCLUSIONES

Se prepara de manera adecuada el material para compartir con los aprendices durante la

formacioén.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Actualizar Taller No. 24/05/2024 Lorena Lépez Lorena Lépez

3 Graficos en Excel.
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Lorena Lépez Centrode la Si N/A Lorena Ldpez

Construccion

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

EXCEL 2010

APLICAR FORMATO A DATOS EN EXCEL

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE | CENTRO DE LA CONSTRUCCION REGIONAL VALLE

1. EDICION EN HOJAS DE CALCULO

En informética, por edicién de un documento se entiende la modificacién de la informacién que
contiene haciendo uso de las herramientas que ofrecen los programas con los que se crean los
documentos, tales como, mover parte de la informacién de un lugar a ofro dentro del documento,
copiar dicha informacién, borrarla o sustituirla.

Vamos a ver de qué tipo es la informacién que MS Excel 2010 permite modificar y diferentes
i que ofrece i en las fichas de inicio e insertar) para llevar a cabo tales
modificaciones.
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ACTA No. 12

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de desarrollo curricular

CIUDAD Y FECHA: Santiago HORA INICIO: HORA FIN:
de Cali, mayo 24 de 2024 8:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: Centro DIRECCION / REGIONAL /
de la Construccion CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Actualizar Taller No. 3 Graficos en Excel

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Ejecutar actividades de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a.m., la instructora Lorena Lopez inicia con las actividades:
1. Actualizar Taller No. 3 Graficos en Excel, buscar nuevas bases de datos para realizar
el ejercicio de practica, para asi compartir y desarrollar con los aprendices de las
fichas 2896064, 2892685, 2865669, 2899896 y 2868485 durante la semana del 27 al

31 de mayo.
CONCLUSIONES
Se prepara de manera adecuada el material para compartir con los aprendices durante la
formacién.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION

VIRTUAL

Actualizar presentacién 31/05/2024 Lorena Lépez Lorena Lépez

y taller de aplicacién

presentaciones

efectivas.

Actualizar taller No. 4 31/05/2024 Lorena Lépez Lorena Lépez

aplicacion de férmulas

y funciones en Excel.
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Lorena Lépez Centro de la Si N/A Lorena Lépez

Construccion

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Actividades de aprendizaje

La elaboracion de distintos tipos de graficos, permitira la apropiacion de conocimientos
sobre la importancia de elegir el tipo de grafico méas adecuado para cada caso, la
insercién y correcta edicién de los respectivos elementos, asi como también, la

aplicacién de disefio, presentacion y formato que se asigne a los graficos.

Las actividades que se plantean a continuacién se deben desarrollar a partir de los
datos consignados en el libro denominado: Datos estaditicos.xIsx, el cual lo encuentra
en el material de apoyo correspondiente.

Actividad de aprendizaje 1:

Inmovilizar paneles para observar mejor la informacion de las tablas.

1. Hoja Indicadores por Departamento: Crear un grafico de columnas (columnas
agrupadas 2D) donde se compare la cantidad total de afiliados al Sistema General
de Riesgos Laborales, durante el afio 2022 en los departamentos principales de

Colombia: Bogota, Antioquia, Valle y Atlantico.

2. Mover el grafico a una hoja nueva con su respectivo nombre y color de etiqueta.
3. Las etiquetas del eje horizontal deberan tener el nombre correspondiente de cada

departamento comparado.

4. Insertar y editar el titulo mas adecuado para el grafico.
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ACTA No. 13
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de desarrollo curricular
CIUDAD Y FECHA: Santiago HORA INICIO: HORA FIN:
de Cali, mayo 31 de 2024 8:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: Centro DIRECCION / REGIONAL /
de la Construccién CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Actualizar presentacion y taller de aplicacidon presentaciones efectivas.
2. Actualizar taller No. 4 aplicacion de formulas y funciones en Excel.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Ejecutar actividades de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a.m., la instructora Lorena Ldpez inicia con las actividades:
1. Actualizar presentacion y taller de aplicacion presentaciones efectivas, para aplicar a
las fichas: 2927396, 2927312 y 2923146, durante la semana del 4 al 7 de junio.

2. Actualizar y preparar la nueva base de datos para el taller de aplicacién de férmulas 'y
funciones en Excel, taller que serd aplicado a las fichas 2896064, 2892685, 2865669,
2899896 y 2868485 durante la semana del 4 al 14 de junio.

CONCLUSIONES

Se prepara de manera adecuada el material para compartir con los aprendices durante la

formacion.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Revision de evidencias 07/06/2024 Lorena Lépez Lorena Lépez

entregadas por los
aprendices a la fecha.

GOR-F-084 V02




o
SENA

N

Actualizar planes de

trabajo.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Lorena Lépez Centro de la Si N/A Lorena Lépez

Construccién

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

TALLER EVALUATIVO DE F()RMULAS Y FUNCIONES
CASO DE ESTUDIO LIQUIDACION DE NOMINA
PARA UNA EMPRESA

Uno de los principales inconvenientes
para el aprendizaje, compresion y
manejo con el uso de fébrmulas y
funciones en Excel. Es el comprender la
I6gica en como se estructuran las

formulas y cual es el uso de operadores
aritméticos que proporciona Excel, por
esta razon se propone este taller donde
se tendra la oportunidad de integrar
funciones de diferentes tipos y aplicar
formulas para resolver las actividades
integradas propuestas.

Este taller tiene como finalidad principal la aplicacion de formulas y i y algunas aplicaci de tablas de datos en
Excel (Ordenar, filtrar etc.), en ningin momento aborda re de apl izaje cor i alas ias de
caracter administrativo.
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ACTA No. 14

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de desarrollo curricular

CIUDAD Y FECHA: Santiago HORA INICIO: HORA FIN:
de Cali, junio 7 de 2024 8:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: Centro DIRECCION / REGIONAL /
de la Construccion CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision de evidencias.
2. Actualizar planes de trabajo para cierre del Il trimestre académico, correspondiente a
las fichas: 2896064, 2892685, 2865669, 2899896 y 2868485, 2927396, 2927312y
2923146.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Ejecutar actividades de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a.m., la instructora Lorena Ldpez inicia con las actividades:

1. Revision de evidencias entregadas por los aprendices a la fecha, de las diferentes
fichas programadas: 2896064, 2892685, 2865669, 2899896 y 2868485, 2927396,
2927312y 2923146.

2. Actualizar planes de trabajo para cierre del Il trimestre académico, correspondiente a
las fichas: 2896064, 2892685, 2865669, 2899896 y 2868485, 2927396, 2927312y

2923146.
CONCLUSIONES
Se prepara de manera adecuada el material para compartir con los aprendices durante la
formacién.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

Actualizar Taller No. 5 14/06/2024 Lorena Lépez Lorena Lépez
Tablas dindmicas en
Excel.

GOR-F-084 V02




SENA

N

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Lorena Lépez Centro de la Si N/A Lorena Lépez

Construccion

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

= (%3]

ANEXOS

. FORMATO PLAMN DE TRABAJO_2927396.xIsx

. FORMATO PLAMN DE TRABAJO_2927312.xIsx

. FORMATO PLAM DE TRABAJO_2896064.xlsx

. FORMATO PLAMN DE TRABAJO_2892685.xIsx

. FORMATO PLAN DE TRABAJO_2923146.xIsx

. FORMATO PLAMN DE TRABAJO_2895669.xlsx

. FORMATO PLAMN DE TRABAJO_2899896.xIsx

. FORMATO PLAM DE TRABAJO_2868485.xlsx
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